	[image: image1.png]



УКРАЇНА

Міністерство освіти і науки України

Управління освіти і науки Новоград-Волинської міської ради

ЗАГАЛЬНООСВІТНЯ ШКОЛА І-ІІІ СТУПЕНІВ №3

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ


вул. Cоборності, 54,м. Новоград-Волинський 11700,тел.(04141) 2-44-59, 2-19-44
E-mail:school-03@ukr.net Код ЄДРПОУ 22060190

НАКАЗ

18 березня 2020 року        м. Новоград-Волинський

        № 34
Про організаційні заходи для запобігання
поширенню коронавірусу COVID-19 в 
Новоград-Волинській

 ЗОШ І – ІІІ ступенів №3
     Відповідно до постанови Кабінету міністрів України «Про запобігання поширенню на території України коронавірусу COVID-19» від 11.03.2020 року № 211, на підставі пункту 8 Положення про Міністерство освіти і науки України, затвердженого постановою Кабінету міністрів України від         16.10.2014 року № 630, беручи до уваги статтю 32 Закону України           «Про захист від інфекційних хвороб», Указ Президента України від 13.03.2020 № 87/2020 «Про рішення Ради національної безпеки і оборони України від 13.03.2020 року «Про невідкладні заходи щодо забезпечення національної безпеки в умовах спалаху гострої респіраторної хвороби COVID-19, спричиненої коронавірусом SARS-CoV-2», підпункт 2 пункту 13 Положення про функціональну підсистему навчання дітей дошкільного віку, учнів та студентів діям у надзвичайних ситуаціях (з питань безпеки життєдіяльності) єдиної державної системи цивільного захисту, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 21.11.2016 року №1400, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України від 14.12.2016 року за № 1623/29752, рішення Новоград-Волинської міської комісії з питань техногенно-екологічної безпеки та надзвичайних ситуацій протокол № 5  від 17.03.2020, наказу управління освіти і науки Новоград-Волинської міської ради від 12.03.2020 № 111 «Про призупинення освітнього процесу в закладах дошкільної, загальної середньої, позашкільної освіти  в  Новоград-Волинській міській ОТГ»,  наказу управління освіти і науки Новоград-Волинської міської ради від 18.03.2020 № 111 «Про організаційні заходи для запобігання поширенню корона вірусу СОVID-19 в закладах дошкільної, загальної середньої, позашкільної освіти в Новоград-Волинській міській ОТГ» та заяв від 18.03.2020 року працівників освітнього закладу з проханням про переведення на роботу у дистанційному режимі з 18.03.2020 по 03.04.2020,
 
НАКАЗУЮ:
 

1. Проводити робочі наради, надавати інформації за допомогою доступних засобів зв’язку та телекомунікацій – залишаю за собою.
2. Перевести педпрацівників освітнього закладу з 18.03.2020 по 03.04.2020 у дистанційний режим роботи (крім працівників, які пішли у відпустку), запровадивши при цьому систему чергувань адміністрації школи  в освітньому закладі. 
3. Затвердити для забезпечення діяльності освітнього закладу графік чергування адміністрації та працівників у  Новоград-Волинській загальноосвітній школі І – ІІІ ступенів №3, Житомирської області з 8:00 до 17:00 на період з 18.03.2020 по 03.04.2020 (додається до даного наказу).
4. Затвердити План роботи закладу з 18 березня по 03 квітня  2020 року у дистанційному режимі роботи – залишаю за собою.
4. Педпрацівники школи упродовж робочого часу зобов’язані:
4.1. Виконувати обов’язки, передбачені посадовою інструкцією та цим наказом.

4.2. Відповідати на дзвінки директора та відповідального чергового по школі.

4.3. Перевіряти електронну пошту та оперативно відповідати на дзвінки.

4.4. Неухильно дотримуватися нормативно-правових документів з охорони праці, пожежної безпеки та цивільного захисту.

4.5. Скласти до 19.03.2020, подати на затвердження директору індивідуальні плани роботи на період з 18.03.2020 по 03.04.2020 у дистанційному режимі роботи та дотримуватися виконання даного плану.

4.6. Інформувати батьків дітей щодо запобігання поширенню хвороби, проявів хвороби та дій у випадках захворювання та розміщення відповідної інформації на сайті школи   school-03@ukr.net.   

4.7. Негайно повідомляти в телефонному режимі про погіршення стану здоров’я, нещасні випадки тощо відповідального чергового та директора.

4.8. Заборонити під час робочого часу у дистанційному режимі залишати робоче місце на дому.

4.9. Дотримуватися Графіку чергування відповідальних працівників у закладі освіти з 8:00 до 17:00 на період з 16.03.2020 по 03.04.2020.

4.10. В разі виробничої необхідності, згідно повідомлення чергового працівника, директора, прибути оперативно до освітнього закладу.
5. Відповідальному працівнику, який здійснює чергування в освітньому закладі з 8:00 до 17:00 на період з 16.03.2020 по 03.04.2020:
5.1.Забезпечувати, у межах компетенції, профілактичні та дезінфекційні заходи щодо запобігання поширенню коронавірусу COVID-19.  
5.2. Здійснювати чергування  згідно вищезатвердженого Графіка.
5.3. Відповідати та реагувати на телефонні дзвінки.

5.4. Неухильно дотримуватися нормативно-правових документів з охорони праці, пожежної безпеки та цивільного захисту.

5.5. Щоденно спілкуватися за допомогою засобів зв’язку з директором та працівниками щодо належної організації виконання покладених завдань.
5.6. Оперативно надавати необхідну інформацію управлінню освіти і науки міської ради, іншим органам виконавчої влади (за потребою).
5.7. Повідомляти директора про надходження оперативної інформації, необхідності вжиття заходів тощо.
5.8.Здійснювати постійний моніторинг вхідної електронної пошти та оперативно реагувати на отримані інформації в телефонному та електронному режимі.
5.9.Якщо працівник без поважної причини порушить даний наказ, з наступного робочого дня повинен працювати на робочому місці.

5.10. Реагувати на скупчення дітей на території школи, забороняючи їх перебування.

6. Заступнику з навчально-виховної роботи Вознюк Т.С.:
6.1.Опрацювати   індивідуальні плани роботи вчителів закладу  на період з 16.03.2020 по 03.04.2020 у дистанційному режимі роботи і подати їх на затвердження директору школи.
. Відтермінувати проведення атестації працівників закладу та проведення засідання атестаційної комісії.
7. Бухгалтерії школи здійснити оплату праці усім працівникам закладу  в розмірі середньої заробітної плати, а тих педагогічних працівників, оплата праці яких здійснюється за тарифікацією, із розрахунку заробітної плати, встановленої при тарифікації, з дотриманням при цьому умов чинного законодавства.
8. Обмежити направлення здобувачів освіти та працівників у поїздки по території України та за кордон; не проводити екскурсійні поїздки.
9. Контроль за виконанням  наказу залишаю за собою. 
Директор школи                                            Н.П.Кобильнік
Додаток до наказу №34
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